
 
 

ผังงาน แสดงขั้นตอนการขอใช้ห้องเรียน นอกตารางเรียน 

 

 

  

สาขา/ภาควิชา/งาน 
ท าบันทึก เสนอคณบดี 

ผ่านงานบริการการศึกษาฯ 
(แนบแบบฟอร์มขอใช้ห้อง 

เสนอผ่าน E-Doc) 
 
 

ในวันท าการ (เวลาราชการ ระหวา่ง 08.30 ถึง 16.30 น.) 
นอกตารางเรียน ในวันท าการ (นอกเวลาราชการ หลังเวลา 16.30 น.)  
วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

นักศึกษา 

บุคลากร 

กรอกรายละเอียด การขอใช้ห้องตามแบบฟอร์ม 

งานบริการการศึกษาฯ 
เขียนค าแนะน า และขั้นตอนการใช้ห้องเรียน

เพ่ิมเติมลงในในค าร้องขอใช้ห้องเรียน 

ผู้ขอ เข้าสู่ระบบ เพื่อ
ตรวจสอบผลการพิจารณา 

เข้าใช้ห้องเรียนตาม วัน/เวลาที่ขอใช้ 

งานบริการการศึกษาฯ ตรวจสอบค าร้อง 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

กรอกแบบฟอร์ม 
การขอใช้ห้องเรียนฯ 

อาจารย์ผู้สอน/อาจารย์ที่ปรึกษา/หัวหน้างาน  
ลงนาม 

 

เวลาใช้ห้องเรียน 

เจ้าหน้าที่ เข้าสู่ระบบจองห้องเรียนฯ 
ด้วย CMU Account 

งานบริการการศึกษาฯ แจ้งผลการพิจารณา 
พร้อมค าแนะน า และขั้นตอนการใช้ห้องเรียน 

(E-Doc) 

ผู้ขอใช้ห้องเรียนตรวจสอบ
ผลการพิจารณา 

งานบริการการศึกษาฯ เสนอคณบดีพิจารณา 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ 

การขอใช้ห้องเรียน นอกตารางเรียน 

1. เข้าสู่ระบบ ด้วย CMU Account ผ่านเว็บไซต์คณะวิจิตรศิลป์ https://www.finearts.cmu.ac.th/ 
หรือ URL http://service.finearts.cmu.ac.th/BookClassRoomV1 

 

 

http://service.finearts.cmu.ac.th/BookClassRoomV1


 
 

 

2. กรอกรายละเอียด การขอใช้ห้องตามแบบฟอร์ม 

 



 
 

 

3. งานบริการการศึกษาฯ ตรวจสอบค าร้อง และเขียนค าแนะน า และข้ันตอนการใช้ห้องเรียนเพิ่มเติมลง
ในค าร้องขอใช้ห้องเรียน 

 



 
 

 

 

4. ผู้ขอใช้ห้องเรียน เข้าสู่ระบบ เพื่อตรวจสอบผลการพิจารณา 

 


